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Stage Assistant(e) Ressources humaines

La Chambre d'agriculture des Hautes-Pyrénées recherche un(e) stagiaire
assistant(e) Ressources humaines, a pourvoir dés que possible, pour une
durée de 1 a 2 mois.

Vos missions seront liées a la gestion administrative des ressources
humaines :

Numérisation des dossiers du personnel

Rédaction des contrats, avenants, courriers divers

Suivi des visites médicales

Enregistrement des absences et des variables de paie

Inscription et suivi des actions des formation, mise a jour tableau
de bord

Recrutement : enregistrement et suivi des candidatures

Cette liste non exhaustive est susceptible d'évoluer selon les compétences
et les demandes du/de la candidat(e).

Maitrise du Pack Office

Capacité a travailler en équipe

Rigueur, organisation

Qualités relationnelles

Formation Bac + 2 Ressources Humaines en cours

Lieu de travail basé a Tarbes
35h/semaine
Stage non rémunéré

Monsieur le Président de la Chambre d’Agriculture
20 place du Foirail
65917 Tarbes Cedex 09
Courriel : a rh@hautes-pyrenees.chambagri.fr



